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CITTA DI VERCELLI
SETTORE PERSONALE, DEMOGRAFICI, APPALTI E TUTELE
SERVIZIO RISORSE UMANE E ORGANIZZAZIONE

AVVISO PUBBLICO

E’ indetta selezione — Area degli Operatori Esperti — per la copertura a tempo determinato per la durata
di anni due e a tempo pieno di:

- n. 1 posto di Impiegato Amministrativo — Area degli Operatori Esperti — Settore Cultura,
Istruzione, Sport e Manifestazioni - a supporto dell’ufficio “Europe Direct”.

Tipologia del rapporto: Tempo determinato per anni 2 (due) e tempo pieno a 36 ore
settimanali;

Area di inquadramento: Area degli Operatori Esperti,

Profilo professionale: Impiegato Amministrativo;

Mansioni: Redazione di atti amministrativi e certificazioni, svolgimento

di attivita di sportello presso 1’Ufficio “Europe Direct” mediante
I’utilizzo delle strumentazioni informatiche predisposte
dall’Amministrazione;

Attivita di gestione e archiviazione di pratiche d’ufficio;
Rapporti e relazioni con I'utenza;

Supporto al cittadino e/o verso altri uffici sia dell’Ente che
esterni all’Ente.

Requisiti richiesti: Assolvimento obbligo scolastico;
Iscrizione alle liste del Centro per I’Impiego;
Requisiti previsti per 1’accesso al pubblico impiego;
Buona conoscenza dei principali applicativi informatici per la
video scrittura, il calcolo e per le presentazioni (in particolare
Word, Excel e Power point);
Capacita di collaborare alla gestione e all’aggiornamento degli
archivi ed alla organizzazione degli eventi;
Buona propensione ai rapporti interpersonali e attitudine alle
relazioni con il pubblico.
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Prova di idoneita prevista: La selezione si svolgera attraverso una prova pratica consistente
nella riproduzione di un atto o provvedimento utilizzando
software grafico, fogli elettronici e sistemi di videoscrittura e in
un breve colloquio per la verifica della conoscenza di diritti,
doveri e responsabilita dei dipendenti pubblici; elementare
conoscenza delle istituzioni dell’Unione Europea.

Di seguito il link dell’Agenzia Piemonte Lavoro che gestira le candidature:
(il link sara inserito nell’avviso che sara oggetto di pubblicazione) ..........

Vercelli, i ...........

IL DIRIGENTE DEL SETTORE
PERSONALE, DEMOGRAFICI,
APPALTI E TUTELE

Dott. Gabriele FERRARIS
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