DOMANDE SELEZIONE PER ESAMI PER N. 3 POSTI DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C DA ASSEGNARE 1 AL
SETTORE POLITICHE SOCIALI E 2 AL SETTORE PERSONALE,

DEMOGRAFICI, APPALTI E TUTELE - PROVA SCRITTA - BUSTA 1

1) Come e definito I'atto avente valore di legge adottato dal Governo su legge di delegazione del

Parlamento?

A Decreto legge legislativo.

B Legge delegata legislativa.

C Decreto legislativo.

2) L’art 2 della Costituzione stabilisce che:

A La Repubblica riconosce e garantisce i diritti inviolabili dell'uomo, sia come singolo sia nelle formazioni
sociali ove si svolge la sua personalita, e richiede I'attuazione del principio di uguaglianza.

B La Repubblica riconosce e garantisce i diritti inviolabili dell'uomo, sia come singolo sia nelle formazioni
sociali ove si svolge la sua personalita, e richiede I'adempimento dei doveri inderogabili di solidarieta
politica, economica e sociale.

C La Repubbilica riconosce e garantisce i diritti inviolabili del’'uomo come singolo e richiede 'adempimento
dei doveri inderogabili di solidarieta politica, economica e sociale.

3) La Corte Costituzionale puo disporre I'audizione di testimoni?

A Si, ma soltanto se si tratta di parlamentari.

B No.

C Si.

4) Secondo il D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., a chi spetta il potere di revocare uno o pili assessori, nei
comuni?

A al Segretario comunale

B al Sindaco

C al Presidente del Consiglio comunale in via esclusiva

5) Ai sensi dell'art. 48 co. 3 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., a chi compete I'adozione dei regolamenti
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi del comune?

A alla giunta, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal consiglio

B al sindaco

C al consiglio, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dalla giunta

6) Ai sensi del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., la responsabilita delle procedure di appalto e di concorso,
secondo le modalita stabilite dallo statuto o dai regolamenti dell'ente locale, é attribuita...:

A aidirigenti

B al segretario generale

C al consiglio dell'ente

7) Ai sensi dell'art. 91 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., con che cadenza viene effettuata la
programmazione del fabbisogno del personale alla quale sono tenuti gli organi di vertice degli enti
locali?

A ogni tre anni

B ogni due anni

C ogni anno

8) Ai sensi dell'art. 151 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., da cosa & composto il Documento unico di
programmazione?

A dalla Sezione amministrativa e dalla Sezione contabile

B dalla Sezione strategica e dalla Sezione operativa

C dalla Sezione entrate e dalla Sezione spese

9) Ai sensi dell'art. 181 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., in materia di bilanci degli enti locali, I'ultima fase

dell’entrata consistente nel trasferimento delle somme riscosse nelle casse dell'ente é...:

A il versamento
B l'incasso
C il pagamento
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10) Ai sensi dell'art. 158 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., il rendiconto dei contributi straordinari, cosa
documenta?

A la dimostrazione contabile della spesa
B i soli risultati ottenuti in termini di efficienza dell'intervento
C solo i risultati ottenuti in termini di efficacia dell'intervento

11) Ai sensi dell'art. 32 co. 3 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., tra chi & scelto il presidente dell'unione dei
comuni?

A trai presidenti del consiglio dei comuni associati
B tra gli assessori dei comuni associati
C trai sindaci dei comuni associati

12) Ai sensi dell'art. 164 co. 2 del D. Lgs. 267/00 e ss.mm.ii., il bilancio di previsione finanziario ha
carattere...:

A esplicativo
B di controllo finanziario
C autorizzatorio

13) Ai sensi dell'art. 3 co. 4 del D. Lgs. 267/00, I'autonomia riconosciuta ai Comuni si concretizza, tra
I'altro:

A nell'attribuzione del potere legislativo
B nella potesta di darsi un proprio statuto
C nella possibilita di applicare imposte e tributi senza alcun vincolo

14) I Ministri senza portafoglio:

A non sono dei Ministri

B sono Ministri non preposti ad un Ministero e svolgono le funzioni loro delegate dal Presidente del
Consiglio dei Ministri

C sono Ministri preposti ad un Ministero e svolgono le funzioni loro delegate dal Presidente del Consiglio
dei Ministri

15) A norma di quanto dispone I'art. 68 del D.Lgs. n. 165/2001, sono collocati in aspettativa senza
assegni per la durata del mandato:

A | dipendenti delle pubbliche amministrazioni eletti al Parlamento nazionale e al Parlamento europeo.

B |dipendenti delle pubbliche amministrazioni eletti nei Cda di societa partecipate dallo Stato o dagli enti
locali.

C I dipendenti delle pubbliche amministrazioni eletti al Parlamento nazionale, al Parlamento europeo e nei
Consigli regionali.

16) Prevede il D.Lgs. n. 165/2001 che i soggetti privati che intendano conferire incarichi retribuiti a
dipendenti pubblici devono essere preventivamente autorizzati dall'amministrazione di
appartenenza del dipendente. Entro quanto tempo dalla richiesta di autorizzazione
I'amministrazione deve pronunciarsi?

A Entro trenta giorni dalla ricezione della richiesta stessa.
B Entro novanta giorni dalla ricezione della richiesta stessa.
C Entro sessanta giorni dalla ricezione della richiesta stessa.

17) Secondo le disposizioni di cui al terzo comma dell'art. 45 del D.Lgs. n. 165/2001 il trattamento
economico accessorio collegato alla performance individuale & definito dai contratti collettivi.
Quanto affermato & Vero o Falso?

A Falso, i contratti collettivi, in coerenza con le disposizioni vigenti, definiscono anche il trattamento
economico accessorio collegato alla performance organizzativa con riferimento all'amministrazione nel
suo complesso.

B Vero, i contratti collettivi, in coerenza con le disposizioni vigenti, definiscono anche il trattamento
economico accessorio collegato alla performance individuale.

C Falso, i contratti collettivi, in coerenza con le disposizioni vigenti, definiscono solo il trattamento
economico fondamentale ed accessorio ma non quello collegato alla performance che & definito
dall'amministrazione.

18) L'art. 57 del D.Lgs. n. 165/2001 (Pari opportunita) detta alcune disposizioni alle quale si devono
attenere le amministrazioni pubbliche per garantire pari opportunita tra uomini e donne per
I'accesso al lavoro ed il trattamento sul lavoro. A tal fine le amministrazioni pubbliche:

A Riservano alle donne, salva motivata impossibilita, la meta dei posti di componente delle commissioni di
Concorso.

B Riservano alle donne, salva motivata impossibilita, almeno la meta dei posti in organico che possono
essere svolti con prestazione lavorativa a tempo ridotto.

C Possono finanziare programmi di azioni positive e I'attivita dei Comitati unici di garanzia per le pari
opportunita, per la valorizzazione del benessere di chi lavora e contro le discriminazioni, nell'ambito delle
proprie disponibilita di bilancio.
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19)

Il rapporto di lavoro dei dipendenti delle amministrazioni pubbliche é disciplinato secondo le
disposizioni degli artt. 2, commi 2 e 3, e 3, comma 1 del D.Lgs. n. 165/2001. Il comma 2 dell'art. 2
dispone che:

A Per i rapporti di lavoro dei dipendenti delle amministrazioni pubbliche non trovano applicazione le
disposizioni del capo |, titolo 1l, del libro V del codice civile.

B | rapporti di lavoro dei dipendenti delle amministrazioni pubbliche sono disciplinati esclusivamente dalla
legge sui rapporti di lavoro subordinato nell'impresa.

C | rapporti di lavoro dei dipendenti delle amministrazioni pubbliche sono disciplinati dalle disposizioni del
capo |, titolo 1, del libro V del codice civile e dalla legge sui rapporti di lavoro subordinato nell'impresa,
fatte salve le diverse disposizioni contenute nel suddetto decreto, che costituiscono disposizioni a
carattere imperativo.

20)

Dispone I'art. 55-sexies del D.Lgs. n. 165/2001 che la condanna della P.A. al risarcimento del danno
derivante dalla violazione da parte del lavoratore dipendente degli obblighi concernenti la
prestazione lavorativa comporta I'applicazione nei suoi confronti, ove gia non ricorrano i
presupposti per I'applicazione di un'altra sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con
privazione della retribuzione da un minimo di tre giorni:

A Fino ad un massimo di tre mesi, in proporzione all'entita del risarcimento.
B Fino ad un massimo di cinque mesi, in proporzione agli anni di servizio.
C Fino ad un massimo di trenta giorni, in proporzione all'entita del risarcimento.

21)

Ai sensi di quanto dispone I'art. 35 del D.Lgs. n. 165/2001, per il coniuge superstite e per i figli del
personale delle Forze armate, delle Forze dell'ordine, del Corpo nazionale dei vigili del fuoco e del
personale della Polizia municipale deceduto nell'espletamento del servizio, nonché delle vittime del
terrorismo e della criminalita organizzata le assunzioni avvengono:

A Sempre per concorso pubblico.
B Sempre per concorso riservato.
C Per chiamata diretta nominativa.

22)

Ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs. n. 165/2001 le assunzioni obbligatorie da parte delle amministrazioni
pubbliche dei soggetti appartenenti alle categorie protette di cui alla legge n. 68/1999, previa verifica
della compatibilita della invalidita con le mansioni da svolgere, avvengono:

A Per chiamata diretta nominativa.
B Per chiamata numerica degli iscritti nelle liste di collocamento.
C Sempre per concorso pubblico.

23)

Secondo le disposizioni di cui al primo comma dell'art. 45 del D.Lgs. n. 165/2001 il trattamento
economico fondamentale ed accessorio & definito con provvedimento del responsabile della
pubblica amministrazione nella quale il dipendente lavora. Quanto affermato & Vero o Falso?

A Falso, il trattamento economico fondamentale & definito dai contratti collettivi, quello accessorio dal
responsabile della pubblica amministrazione.

B Falso, il trattamento economico accessorio & definito dai contratti collettivi, quello fondamentale dal
responsabile della pubblica amministrazione.

C Falso, il trattamento economico fondamentale ed accessorio & definito dai contratti collettivi.

24)

Ai sensi del D.Lgs. 165/2001, in tema di pari opportunita, le Pubbliche Amministrazioni riservano
alle donne, salva motivata impossibilita, almeno:

A Un quarto dei posti di componente delle commissioni di concorso
B Un terzo dei posti di componente delle commissioni di concorso
C 11 50% dei posti di componente nelle commissioni di concorso

25)

Ai fini dell'art. 4 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013), per regali o
altre utilita di modico valore si intendono quelle di valore non superiore, in via orientativa, a:

A 1.000 euro, anche sotto forma di sconto
B 500 euro, anche sotto forma di sconto
C 150 euro, anche sotto forma di sconto

26)

Che cosa si intende per reati omissivi propri?

A Reati omissivi che si esauriscono nel mancato compimento dell'azione dovuta

B Reati omissivi in cui & necessario che I'omissione cagioni un evento materiale

C Reati omissivi che possono essere commessi soltatno da soggetti che rivestano particolari qualifiche
giuridiche o naturalistiche

27)

La causa di non punibilita delle c.d. «reazione legittima ad atti arbitrari» a quale dei seguenti delitti &
applicabile?
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A Abuso d'ufficio
B Oltraggio a un pubblico ufficiale

C Peculato
28) I file prodotti da EXCEL sono detti
A Cartelle di Lavoro
B Database
C Documenti
29) In Excel, quanti fogli possono essere contenuti in una cartella
A Piudi 10
B 10
Cc3
30) In Excel, dove si trovano i comandi Copia e Incolla?
A Nella scheda Formule
B nella scheda Home, cliccando su Appunti
C nella scheda Dati
31) A norma della I. 241/90, la Commissione per I'accesso ai documenti amministrativi:
A Vvigila affinché venga attuato il principio di piena conoscibilita dell'attivita della pubblica amministrazione
B stabilisce con decreto i casi nei quali pud aversi accesso ai documenti amministrativi
C approva i decreti dirigenziali che fissano le modalita di esercizio del diritto di ac
32) Entro quale termine devono concludersi i procedimenti amministrativi di competenza delle
amministrazioni statali e degli enti pubblici?
A Entro trenta giorni, salvo diverse disposizioni di legge
B Entro quindici giorni
C Entro centottanta giorni, salvo diverse disposizioni di legge
33) In tema di disposizioni sulla trasparenza amministrativa, il diritto di accesso del cittadino agli atti
pubblici, previsto dalla I. 241/90 incontra limiti:
A in legittimi motivi di segretezza
B Nella discrezionalita della P.A.
C Negli atti di imperio
34) Chi prevede ad assegnare, a sé o ad altro dipendente addetto all'unita, la responsabilita
dell'istruttoria del procedimento amministrativo?
A Il funzionario preposto all'unita organizzativa
B Il dirigente di ciascuna unita organizzativa
C Il capo area dell'unita organizzativa
35) A norma della . 241/90, il diritto di accesso ai documenti amministrativi é riconosciuto a chiunque vi
abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, al fine:
A di assicurare un risparmio di spesa
B diimpedire che eventuali irregolarita possano essere fatte valere in sede giurisdizionale
C di assicurare la trasparenza dell'attivita amministrativa e di favorirne lo svolgimento imparziale
36) Ai sensi dell'art. 10 del D. Lgs. 118/11 e ss.mm.ii., il bilancio di previsione finanziario &
A almeno annuale
B almeno biennale
C almeno triennale
37) Ai sensi dell'art. 36 co. 2 del D. Lgs. 118/11 e ss.mm.ii., su cosa si basa il bilancio di previsione
finanziario adottato dalle regioni?
A sulle linee strategiche e politiche contenute nel documento di economia e finanza regionale
B solo sulle linee strategiche contenute nel documento di economia e finanza regionale
C solo sulle linee politiche contenute nel documento di economia e finanza regionale
38) Ai sensi dell'art. 10 del D. Lgs. 118/11 e ss.mm.ii., il bilancio di previsione finanziario ha...:
A carattere definitivo
B carattere autorizzatorio
C carattere esemplificativo
39) Ai sensi dell'art. 13 co. 2 del D. Lgs. 118/11e ss.mm.ii., da cosa & costituita I'unita di voto per

I'approvazione del bilancio di previsione delle amministrazioni?

Pagina 4 di 6



A dalle missioni
B dai programmi e dalle missioni
C dai programmi

40) Ai sensi dell'art. 11-bis del D. Lgs. 118/11 e ss.mm.ii., il bilancio consolidato & costituito...:

A dal conto economico consolidato, dallo stato patrimoniale consclidato, dalla la relazione sulla gestione
consolidata che comprende la nota integrativa e dalla relazione del collegio dei revisori dei conti

B dal conto economico e stato patrimoniale civilistico

C dal conto economico riclassificato e stato patrimoniale con nota integrativa collegiale

41) Il secondo e il terzo comma dell'art. 1 del D.Lgs. n. 165/2001 determinano I'ambito di applicazione
delle normative di riforma in materia di pubblico impiego. Il legislatore, premesso che la riforma si
applica a tutte le amministrazioni, ha precisato che per "amministrazioni pubbliche" si intendono
tutte le amministrazioni dello Stato:

A Comprese le aziende ed amministrazioni dello Stato ad ordinamento autonomo ed esclusi gli istituti e
scuole di ogni ordine e grado e le istituzioni educative.

B Compresi gdli istituti e scuole di ogni ordine e grado e le istituzioni educative, le aziende ed
amministrazioni dello Stato ad ordinamento autonomo.

C Esclusi gli istituti e scuole di ogni ordine e grado e le istituzioni educative, le aziende ed amministrazioni
dello Stato ad ordinamento autonomo.

42) Ai sensi del secondo comma dell'art. 92 della Costituzione, in relazione al procedimento di
formazione del Governo:

A |l Presidente della Repubblica nomina il Presidente del Consiglio dei ministri e, su proposta di questo, i
ministri

B |l Presidente del Consiglio dei ministri nomina i ministri ma I'assunzione delle funzioni, sia del primo che
dei secondi, ' subordinata al giuramento dinnanzi alle Camere riunite

C Il Presidente del Consiglio dei ministri nomina i ministri ma I'assunzione delle funzioni, sia del primo che
dei secondi, €' subordinata al giuramento nelle mani del Capo dello Stato

43) Con riferimento al rapporto di lavoro degli enti locali, al personale occupato a tempo parziale &
consentito I'esercitare altre prestazioni di lavoro?

A Si, previa autorizzazione dell'ente, se non arrechino pregiudizio alle esigenze di servizio e non siano
incompatibili con le attivita di istituto dell'ente

B No, al personale occupato a tempo parziale non & consentito I'esercitare altre prestazioni di lavoro

C Si, senza alcuna autorizzazione da parte dell'ente

44) A norma della I. 241/90, il diritto di accesso si esercita:

A mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi, nei modi e limiti di legge

B esclusivamente mediante esame dei documenti amministrativi, non essendo in nessun caso possibile
I'estrazione di copia

C esclusivamente mediante estrazione di copia, nei modi e nei limiti stabiliti dal responsabile del
procedimento

45) A norma delle previsioni del T.U. del pubblico impiego, in quale dei seguenti casi si applica
comungque la sanzione disciplinare del licenziamento?

A Inosservanza degli obblighi in materia di prevenzione degli infortuni e di sicurezza sul lavoro ove non ne
sia derivato danno o disservizio ) .

B Falsita documentali o dichiarative commesse ai fini o in occasione dell'instaurazione del rapporto di
lavoro

C Atti, comportamenti o molestie, anche di carattere sessuale, lesivi della dignita della persona

46) Quale voce del trattamento economico & una gratifica corrisposta annualmente ai dipendenti
pubblici?

A Tredicesima mensilita
B Stipendio tabellare
C Indennita integrativa speciale

47) Con riferimento al rapporto di lavoro degli enti locali, e in particolare al diritto alle ferie & corretto
affermare che:

A Le ferie sono fruite nel corso di ciascun anno solare, in periodi compatibili con le oggettive esigenze di
servizio, tenuto conto delle richieste del dipendente

B E'fatto divieto di frazionare le ferie in pit periodi dell'anno

C Non‘é' considerato giorno festivo la ricorrenza del Santo Patrono della localita in cui il dipendente presta
servizio
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48) In capo al lavoratore pubblico sono attribuiti una serie di diritti di contenuto vario che, tuttavia,
possono essere ricondotti a due categorie fondamentali in relazione al fatto che abbiano o meno
contenuto patrimoniale. E' un diritto patrimoniale:

A Diritto alle indennita di amministrazione
B Diritto alla riservatezza
C Diritto alla salute e alla sicurezza

49) Con riferimento al rapporto di lavoro degli enti locali, un lavoratore pud richiedere
all'amministrazione permessi retribuiti in caso di decesso di parenti ed affini entro il secondo
grado?

A No, un lavoratore puo richiedere solo permessi non retribuiti.
B Si.
C No, i permessi retribuiti possono essere concessi solo per la partecipazione a concorsi.

50) Con riferimento al lavoro, la Costituzione italiana detta alcuni principi riferibili solo al rapporto di
lavoro alle dipendenze delle pubbliche amministrazioni e principi riferibili anche al rapporto di
lavoro alle dipendenze dei privati. Quale principio é riferito sia al pubblico impiego che a quello
privato?

A |l principio che prevede una retribuzione proporzionata e sufficiente.
B |l principio relativo all'accesso ai pubblici impieghi.
C L'imparzialita e il buon andamento della pubblica amminisirazione.
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RISPOSTE CORRETTE SELEZIONE PER ESAMI PER N. 3 POSTI DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C DA ASSEGNARE 1 AL
SETTORE POLITICHE SOCIALI E 2 AL SETTORE PERSONALE,

DEMOGRAFICI, APPALTI E TUTELE - PROVA SCRITTA - BUSTA 1

1C
6 A
1 C
16 A
21 C
26 A
31 A
36 C
41 B
46 A

2B
7 A
12 C
17 B
22 B
27 B
32 A
37 A
42 A
47 A

3C
8 B
13 B
18 C
23 C
28 A
33 A
38 B
43 A
48 A

4 B
9 A
14 B
19 C
24 B
29 A
34 B
39 C
44 A
49 B

5A
10 A
15 C
20 A
25 C
30 B
35 C
40 A
45 B
50 A
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